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Wer wir sind

Wir sind ein global agierendes, mittelstandisches Unternehmen mit Firmensitz und Produktion in
Sachsen. Seit der Griindung im Jahre 1842 flihlen wir uns textilen Erzeugnissen verantwortlich.

Unser Unternehmen verfugt Uber eine mit modernsten Maschinen ausgestattete Fertigungskette zur
Konfektionierung Technischer Textilien. Zur Produktpalette gehdren vor allem moderne
Fallschirmsysteme, wo wir zu den weltweit fihrenden Unternehmen der Branche gehdren, sowie
Technische Textile Erzeugnisse fur die Luft- und Raumfahrtindustrie. Teil unserer Philosophie ist es,
eine eigene Entwicklungsabteilung zu betreiben.

Was wir erwarten

Wir suchen fir die Verstarkung unseres Teams eine

Assistenz der Geschaftsfiihrung (m/w)

Aufgaben als Assistenz der Geschaftsfiihrung:

- Unterstutzung der FUhrungsebene bei allen organisatorischen Handlungen

- Mitarbeit bei der Erstellung von Entscheidungsgrundlagen

- Uberwachung von Unternehmenskennzahlen und Erarbeitung von Analysen

- Unterstutzung bei Beschaffungsvorgange und der Erstellung von Dienstleistungsauftrage
sowie Zuarbeiten im Bereich Marketing und Vertrieb

- Pflege von Personalstammdaten

Sie zeichnen sich aus durch:

- abgeschlossene Ausbildung in kaufmannischen Berufen aus den Bereichen Finanzen,
Verwaltung sowie Marketing & Management bzw. Abschluss in Bachelor- oder
Masterstudiengangen der Bereiche Betriebswirtschaftslehre, Marketing oder Management

- Motivation und Zuverlassigkeit

- Kommunikations-, Organisationsstéarke und analytisches Denken

- berufliche Erfahrung, besonders im kaufmannischen Bereich sind wiinschenswert

- Besitz des Flhrerscheins Klasse B

Was wir bieten

Wir bieten Ihnen einen spannenden Arbeitsplatz mit einem netten Team und in einem Unternehmen
mit flachen Hierarchien und guten Entwicklungschancen.

Wenn wir Ihr Interesse wecken konnten, dann senden Sie uns lhre vollstandigen und
aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen zu.

www.spekon.de

mandy.gottschalt@spekon.de




